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1. O61IMe TO/I0KEeHMS U OIpeae/IeHNUs

1.1. O6uIMe o/I0KEeHU

1.1.1.  Meroanueckue  pekoMeHaauuu 1o  GOPMUPOBAHUIO U
MICIIO/Ib30BAaHMIO pabouert MOKYMEHTAlM IIPY IIPOBEIEHMM KOHTPOJIbHBIX WU
9KCMEePTHO-aHATIUTUUECKUX MEPOIPUSITUIN (manee - MeTtoanueckue

pekoMeHJanuM) paspaboTaHbl B IeIX ~ METOAMYECKOro  obecrieueHmst
BBITTOJIHEHMST paboTHMKaMy KOHTpobHO-cueTHOM MaiaThl KpacHomapckoro Kpast
(manee - Ilamata, KCII KK), npuHumamomymMmu ydyacTue B IIpOBeIeHUN
KOHTPOJIBHOTO WM  3KCIIEPTHO-aHAIUTUYECKOTO Meporpusitusi  (majiee -
yYaCTHUKaMM MepONpusTusi), TpeOOBaHUM K IIOATOTOBKe, O(QOPMIEHUIO WU
XpaHeHMIo pabouer JOKYMEHTAalMM IIPY MPOBeaeHNM KOHTPOJIbHbBIX U 9KCIIEPTHO-
QHAIUTUYECKUX MEPOIIPUSITUI (Iasiee — MepOIIPUSITHS).

1.1.2. Tlonoskenuss MeTtoanueckux peKOMEHIAINI PacCIIpPOCTPAHSIIOTCS Ha
pabouyio JOKyMeHTalMIo, MTOArOTaBIMBAEMYIO U TTOAIMCHIBAEMYIO YUaCTHUKAMM
MEepPOTIPUSITHSI CAMOCTOSITEJTbHO U COJlepsKallyio MHGOPMALMIO O BBITIOJTHEHHbBIX
mpoleaypax, OOOCHOBBIBAIOIIMX  pe3yJibTaTbl,  BBIBOAbI,  TpeOOBaHMS,
npenjoxkeHus: (peKoMeHJaluu) 1Mo MToraM MeporpusTus (manee — pabodast
OOKYMEHTALVs).

1.1.3. Tlososkennst MeToauyeckux peKOMEHIALMI He pacIpOCTPAHSIIOTCS
Ha JOKYMEHTBbI (MX KOIMM) U MHbIe MaTepuasbl, IMOJydaeMble OT JOKHOCTHBIX
JIUL, OOBbEKTa MEepPONpPUSITHS, OPYTUX OPraHOB ¥ OpraHM3alMii IO 3armpocam
[TasaTbl, JOKYMEHTbI ¥ MaTepuasibl, IOATOTOBJIEHHbIE BHEIITHUMM 3KCIepTaMu, a
TakKe Ha MH(OpPMAaIMIO B 3JIEKTPOHHOM BUJE, MOJYUeHHYIO U3 TOCYIapCTBEHHbBIX
M MHBIX MHAOPMALMOHHBIX CUCTEM, MHYIO [TOKYMEHTAIMIO, IIOJIesKalllyio
BKJIIOUEHMIO B 3JIEKTPOHHBIN TOKYMeHTOOOOpOoT IlanaTel.

1.1.4. MeToauuecKkue peKOMeHAaluy pa3padboTaHbl HA OCHOBE CTaHIapTOB
BHEILIHEro rocyaapcTBeHHoro ¢uHaHcoBoro koHTpoJs ITagater CBI'OK KCIT - 5
«O6mme TpeboBaHMS, MpaBwaa M IPOLEAYPbI ITPOBEIEHMS] KOHTPOJbHOI'O
meponpustus» u CBI'OK KCII - 6 «O6mme mnpaBuia MpoBeIeHUs] KCIEPTHO-
QHATUTUYECKOTO MEPOTIPUSITUSI».

1.1.5. Hemn dopmupoBauusi paboueit [OKYMEHTAlMM B paMKax
MEepPOIIPUSITUIL, a TaKKe TPeOOBaHMS K ee BeeHUIO Olpe/ie/IeHbl COOTBETCTBEHHO
CBI'®K KCII - 5 «O6ume TpeboBaHMs, MpaBwiIa U IMPOLEAYPbl IIPOBEIAEHMS
KOHTposibHOro Mepornpusitus» u CBI'OK KCII - 6 «O6111ne rmpaBusia IpoBeaeHNsI
9KCIIePTHO-aHAIUTUYECKOTIO MeponpusTus», a Takke noyoxkenusvmy COJI KCII-1
«JlenomponsBoactBo B KoHTposibHO-cueTHOM ManaTe KpacHogapckoro Kpas».

1.2. TepmuHbI U onipeeIeHNUS

Ons ueneit MeTonmuueckux peKOMEHIAUI WUCIOIb3YIOTCS CJIeyIOIINe
TePMMHBI ¥ OTIpeAeIeHMs:

manka MepomnpusTusi - OOBEeKT (2JIeKTPOHHBINM KaTajJior Ha CcepBepe
[TasaTbl), B KOTOpPOM pa3MelIAlOTCS MJjIsi XpaHeHMs1 Gaibl pabouyen
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OOKYMEHTallMM M UHble HeoOXomumble @aiiibl (JOKYMEHTBI), MMeEIOIINe
OTHOIIIEH)E K MEPOIPUSITUIO, B CTPYKTYPUPOBAHHOM opMe;

MpoLleaypPbl - COBOKYITHOCTb MHENCTBUIA, paboT, IIpemyCMOTPEHHbIX
pabouMM TIJIAHOM ¥ BBINIOJHSIEMBIX YYAaCTHMKAMM MEPOIPUSITUSI B LIEJISIX
MTOJTYyUYEHMST TOKA3aTeIbCTB.

2. ITpuroMns! popMupoBaHUS padoueit JOKYMeHTALMNU

2.1. dopmupoBaHue  pabouert  IOKYMEHTAllMM  pPEKOMEHYyeTcCs
OCYIIIECTBJISITH C YUYETOM CJIEIYIOIINX ITPUHIIUIIOB:

CBOEBPEMEHHOCTb — PabOUyI0 JOKYMEHTAIMIO CeayeT IMOArOTaB/IMBaTh 10
Mepe IIpOBeIeHus IMpouenyp ¥ O(QOpMISTL B COOTBETCTBMM CO CPOKaMM
OKOHYaHMSI TMpoBeAeHus Ipouenyp. Ilo corysacoBaHuio C pPyKOBOOMUTEIEM
MepONpuUsITHSI CPOK odopMIeHMsT pabouelt JOKYMEHTalUM MOXKET ObITh ITPOAJIeH
B TIIpelesiax CpOKa 3aBepIileHuss 3JTama MEpONpHUsITHsS, B XOle KOTOPOTO
MIPOBOAMJICH COOTBETCTBYIOIIIME TTPOLIeIyPhI;

IOCTaTOUYHOCTh (TOJHOTA) — TIpPU OIpelieJIeHNM COCTaBa M CONepsKaHuUs
pabouent MOKyMEHTallMM CJeqyeT MCXOAUTb M3 HeoOXOOMMOCTM oOecrieueHMmst
BO3MOKHOCTM paboTHuKam [lasaTel, He MPUHMMABIIMM y4YacTue B IPOBEIEHUN
MEepOTPUSITHSI, TTOTYIUTb Oe3 MIOMOJHUTEIbHBIX pPa3bsSICHEHMUII OOBEKTUBHbBIE U
TTOJTHbIE CBEIEHMSI O:

XapakTepe, CPOKaxX 1 0O0beMe BbIITOJHEHHBIX TTPOLEAYD;

BbIOpAHHBIX MeTomax cbopa ¥ aHam3a (HaKTUUYECKUX HaHHBIX U
MHbOpMaINM;

pe3yJibTaTax BIITOJHEHHBIX IIPOLIEAY], MOJYyUYEeHHbIX JOKA3aTeIbCTBAX;

3HAUMMBIX BOIIPOCAX, BO3HMKIIMX TIPY TMPOBEOEHUM MEPOIPUSITUS, K
KOTOPBIM OTHOCSITCSI COOBITUSI MM OOCTOSITE/IbCTBA, OKa3bIBAOILME BJIMSIHME Ha
METOHOJIOTMIO IIPOBEAEHMUSI MEpPONpHUsITHS, TpodecCHOHaJbHOE CYKIeHMe, a
Tak>ke Ha MMOoJTyYyeHHbIe pPe3y/IbTaTbhl Y BbIBOMBI;

B3aMMO/IOTIOJIHSIEMOCTh — B JOKYMeHTaX, O(DOpMJIEHHBbIX IO pe3yJbTaTam
BBITTOJTHEHMST HECKOJIbKUX TPOIeAYyp, BO M30ekaHyue M30bITOYHOTO TOBTOPEHNS B
HUX paHee WM3JIOKeHHOM WHOOpMaIMy HeOoO6XOOMMO YKas3blBaThb CChUIKM Ha
coepsKaImii JaHHYI0 MHGOPMAaLMIO JOKYMEHT (Ha MeCTO B JOKYMEHTe, Ha MHOM
daim  paboueii [OOKyMEHTallM¥, Ha OyMaykKHbII [JTOKYMEHT, WMEIOLINA
permcTpaluyoHHbIe PEKBU3UTHI).

3. CocTaB u cojep>kaHue padoueit JOKYMeHTaIu

3.1. PykoBomuTe/sib MEpONPHUSTUS COTJIACOBbIBAae€T COCTaB (IepeueHb
9JIEKTPOHHBIX KaTajoroB) ¢hopMupyeMoi paboueit JOKYMeHTalu 1 onpenesisieT
pabOTHMKA, OTBETCTBEHHOI'O 32 OPraHM3aIMI0 ee XpaHEeHMSI.

3.1.1. Cocras, comepskanme 1 06beM pabouent JOKYMEHTALM 3aBUCST OT:

CYILIECTBEHHOCTM  BOIIPOCOB  MEPOIPUSITUSI, Pe3yJbTaTOB, BbIBOAOB
IIpeIJIOsKeHM (PEKOMEHIALININA);

3HAUMMOCTM ITOJTyYEeHHBIX JOKa3aTe/IbCTB;



METOHOB OCYIIECTBJIEHUSI KOHTPOJbHOM ¥ 3SKCIEPTHO-aHAJIUTUUECKON
IesITeJIbHOCTH;

MeTONOB cbopa M aHaam3a (aKTMUECKMX ITaHHBIX M MHOpMauum IJis
IIOJTyYEHMST TOKA3aTe/IbCTB;

KOJINYECTBA OOBEKTOB MEPOIIPUSITUS;

ocobeHHOCTeN TMpobjeM ¥ UX TMPUYMH, WCCIAEAYEMBbIX B paMKax
MEPOIPUSITHUSI;

BBISIBJIEHHBIX PUCKOB;

XapaKTepa M KOJIMUYeCTBa BbISIBJIEHHbIX HaPYILEHNI, HeJOCTATKOB, ITPO6IeM
U UX IPUYMH.

3.2. B cocraB paboueir [OOKyMEHTallM¥M pPEKOMEHJOBAHO BKJIIOUYAThb
IIOKYMEHTbI, MaTepuasibl, COAepsKallye:

omycaHue TIpollenypbl, IIPUMEHEHHbIX MeETOHOB cbOopa M aHaaM3a
(dakTMueCcKMX MaHHBIX U MHGOPMAIIUK, UX OrpaHNIeHNUN (TIpU HAJIUUNUN);

MHGOPMAIMIO O TaHHbBIX, BKIIOUAS] MICTOYHMUKM TIOTYYEHMS JAHHBIX, OIIEHKY
HaJIEKHOCTY JTaHHBIX;

pe3yJIbTaThbl BBIMIOJTHEHHOM ITPOLIEAYPHI;

IOTOTHUTEIbHYIO TIOSICHSIIONTYI0 MHpOpPMaLuio (py HEOOXOIUMMOCTH).

4. Odopmnenne u xpaHeHue padoueit JOKyMEHTAIN

[TomoskeHMsT HAHHOTO pasfeja paclIpOCTPAHSIOTCS Ha  JOKYMEHTHI,
OTHOCSIIMECS K paboueil [TOKyMEHTallMM ¥ He cojepKalue CBemeHMus,
COCTABJISIIOIIME TOCYIAPCTBEHHYIO M MHYIO OXPaHIEeMYIO 3aKOHOM TalHy, a TaKKe
He MMeloIIye MOMeTKM «JIJis cJTyskeOHOTO IOJIb30BaHMSI».

4.1. Odbopmiienne padouet JOKYMEHTAIIUN

4.1.1. Pabouyio [OOKyMeHTalMIO TIOATOTaBIMBaeT u oGOpMseT B
JIEKTPOHHOM BMJIe YYaCTHMK Mepomnpusitvus. B cjlyuae HEBO3MOKHOCTU
MIOATOTOBUTb ¥ O0QOPMUTL pabouyi0 HOKYMEHTAIMIO B 3JIEKTPOHHOM BUIE ee
MIOATOTOBKA OCYIIIECTBJIIETCST Ha OyMaykKHOM HOCHUTEJIe.

4.1.2. YyacTHUK MepomnpusiTUsi B [OOKYMeHTe, BKJIOYaeMOM B COCTaB
pabouen JOKYMEHTAalUM yKa3bIBaeT:

HauMeHOBaHMe (3aroJIOBOK) TOKYMEHTa;

HyMepaluio cTpauul, (MMpuU IOArOTOBKE AOKYMEHTOB B ¢opmarax,
MpelyCMaTpUBAIOIIMX BO3MOXKHOCTh HyMepaluy CTPaHuII);

paciiM@poBKY YCJIOBHBIX OOO3HAUEHMM M COKpaIleHUM, eCIM TaKOBbIe
MMEIOTCS;

CBelleHMs O MPWIOKEHUSIX K JOKYMEHTY (TP HaJUUUN).

4.2. XpaHeHue padouei JOKyMEHTAIUN

PaboTHMK, OTBETCTBEHHBIII 3a OpraHM3alMIO XpaHeHus pabouen
OOKYMEHTaLM, 00eCclieurBaeT BhIOJHEHNEe CeAYIOX TpeboBaHMIA:



JIETKOCTb MIAeHTUIUKAIMM, XPAaHEHNST U TIOMCKA TOKYMEHTOB;

cUcTeMaTHU3aIMio pabouer JOKyMEHTAIMM — BCe CBSI3aHHbIE IPYT C APYyTOM
OOKYMEHTbI, OTHOCSIIMeCcs K OZHOMY Bompocy (9Tamy, Lieau, BOIPOCY
MepoTpusITUsST U T. [I.), pa3MellleHbl B OJHOM Tanke (KaTaJior Ha 3JIEKTPOHHOM
HOCHUTEJIe);

COXPaHHOCTD pabouen OOKyMEeHTalun B TeueHue CpOKa,
MIPeIyCMOTPEHHOI'O ITYHKTOM 4.3.3 MeTtonnueckux peKoOMeHIalluiA.

4.3. OcHOBHAaA MarnKa MeponpusaTUsa

4.3.1. B peHp Havama MepONPUSITUSI PYKOBOAUTEIEM MEPOIPUSITUS
CO3[aeTcsl IamnKa mMepornpusiTusi. B manke MeponmpusiTusi CO3mai0TCS BJIOXKEHHbBIE
nanku (MoJgKaTajaorn).

4.3.1.1. B manky MeponpusiTus 1 BO BJIOXK€HHbIE IMaIKM CJeAyeT BKIOYaTh
pabouyro JOKYMEHTAaIMio, COoAepKallylo WHQOpMaIlnio, IMpeayCMOTPEeHHYIO
IIYHKTOM 3.2 MeToanueckux peKOMeHIalluiA.

JIOTIOJIHMTE/IBHO B MAIKy MEPONPUSTUS MOTYT OBbITb BKJIIOUEHBI VHBIE
OOKYMEHTBI ¥ MaTepuaJjibl, MMeIoIlIle OTHOIIEeHMEe K MePOIPUITUIO, a TaKKe MHas
paboyast JOKYMeHTaL¥sI, B TOM YMCII€:

IOKYMEHTBI, ITIOATOTOBJIEHHbIE B KadyecTBe OOOCHOBAHMSI BKJIIOUEHUS
MepOIpUSITHS B TOJ0OBOM TIaH paboTsl [1anaTs;

IOKYMEHTBI (MX KOINUM) U MHble MaTepuasbl, IOJlydaeMble OT TOSKHOCTHBIX
aul, oObeKkTa MeponmpusaTHusi, OPYTUX OPraHOB M OpraHMsaluil IO 3ampocam
ITanaTsr;

mHbopMalusl B 3JEKTPOHHOM BHIE, IIOJyYeHHas M3 TOCyIapCTBEHHbIX
MHGOPMAIIMOHHBIX CUCTEM;

IOKYMEHTBI ¥ MaTepuaibl, GOpMUpPYyEMbIE B pe3yjbTaTe B3aMMOIEMCTBUS C
BHEIIHVMM 3KCIIepTaMu;

IOKYMEHTbI, (GopMMUpyeMble B paMKaxX OCYIIECTBJIEHMS KOHTPOJISI 3a
peanm3alnuen pe3ybTaTOB MePOIPUSITHSI.

4.3.1.2. [na pabouein AOKyMeHTauuyu, OMOPMJIEHHOM Ha OyMasKHOM
HOocuTese, GOPMUPYETCS TaIKa-permcTparTop.

B ciyuasix eciin oTnenbHble TOKYMEHTBI B COCTaBe paboueil JOKyMeHTalluu
3aHMMAaIOT 3HAUMUTEIbHbIM 00bEM JIMCKOBOTO MPOCTPAHCTBA, OHM MOTYT XPaHUTbCS
Ha BHEIIHMX 3JIeKTPOHHBIX HOCUTENSIX MHpOpMamuMM B  CTPYKTYPHOM
nofpasiejieHu, OTBedvalollleM 3a OpraHM3aluio, IpoBeleHMe U 000OIeHNe
pe3yJIbTaTOB MEPOIPUSITHSL.

4.3.2. @opmupoBaHMe TIAlKM MEPOMIPUSITUSI 3aBepIlaeTcsl He IOo3[Hee
30 KajeHIapHbIX THEN IOoCJIe YTBEpPsKIEeHMsT oTueTa (3aK/II0UeHMsl) O pe3ysibTaTax
MepOIPUITHS.

[Io ucTeueHuM yKa3aHHOTO CpOKa B TMAIKy MepOIPUSITUSI MOTYT ObITb
BKJIIOUEHbI JOKYMEHTbI ¥ MaTepuasibl, MUMeIOIlie OTHOIIIeHNe K MEepOIpUSITUIO, B
caydae mosydeHus MHQopMalyuu OT 00beKTa MepOIIPUSITUSI WJIM MHBIX OPraHOB U
opraHmusanyii B OTHOIIEHUM Mep, MPEeONPUHSTHIX IJIS YCTpaHEeHUS BbISIBJIEHHbBIX
HapYIIeHN, HeIOCTAaTKOB, ITPOOJIEM B MCCIEOYyEMOM 00IaCTH, a TAKKE MX IIPUIMH.



ITocne 3aBepiieHust GOPMUPOBAHMSI TAIKM  MepPOIpUSITHS — pabodas
OOKYMEHTAlMs ITOIJIEKUT XPAaHEHWIO B TeYeHMe IISITU JIeT C JaTbl OKOHYAHMS
Meponpustus. [Ipy HeOOXOAMMOCTM CpPOK XpaHEHMUSI ITUX TOKYMEHTOB MOXKET
OBITH YBEJIMYEH IT0 PEIIEHNIO TOJIKHOCTHOTO JIMIIA, BO3TJIABJISIOLIETO CTPYKTYPHOE
rozipasaesieHe, obecrieunBaloliee XpaHeHne pabouei JOKYMeHTalNMN.

5. IToaroroBKa u nIpoBepKa padoueit JOKYMeHTaIMH,
obecrieyeHye AOCTYMA K Hel

5.1. YuacTHUKM MepONpUITUS HeCYT OTBETCTBEHHOCTD 3a HeHaiexkallee u
HecBoeBpeMeHHOe odopmiieHre paboueil JOKYMeHTallMy B paMKax ITPOBOIMMBIX
MMM TIpoLIeayp.

5.2. PykoBopuTeab  MEpONPUSTHSI  OCYILECTB/SIET  KOHTPOJb  3a
HaJJIeXXalllM ¥ CBOEBpeMEHHbBIM OQOopMJIeHMEM pabouelt MOKYMEHTAIlMM BCeMU
YUYaCTHUKAMM MEPOIIPUSITUS U TTATIKM MEPOITPUSITHSL.

5.3. Tlocime oxoHuaHus Ccpoka (HOPMMUPOBAHMS TAIKU MEpPOIPUITHUSL
aIMMHUCTPUPOBAaHME ¥ OIlpe[e/ieHre TMOpsiAKa AOCTyNa K Hell OCYIIeCTBJSIeT
PYKOBOJNTEb MEPOTIPUSITHSI.

PykoBoauTe/ib MepOINPUSITAS MOSKET IOpPYYMTb agMUHUCTPUpPOBAHME U
ompeesieHNe TOpsAKa AOCTylla K Ianmke paboTHMKA BO3TJIAB/ISIEMOTO UM
CTPYKTYPHOT'O TIOApa3Ie/IeHNSsI.

5.4. Pabouas mokymeHTallyss, opOpMIeHHAass YYACTHUKOM MEPOIPUSITUS B
paMKax MMPOBOAMMBIX MM IPOIEayp, AOJIKHA ObITh IIPOBEpEeHa PYKOBOIUTEIEM
MepONPUSITHS.

B cnyyae hopMupoBaHMs HECKOJIBKUX IPYIIT YYACTHMKOB MEpPOIIPUSITUST Ha
pasHbIX OOBeKkTax ayauTa (KOHTpoJis) (B cjydyae BbIXOJa Ha HECKOJbKO
00beKTOB  ayguTa  (KOHTpOJSI)  OAHOBPEMEHHO)  IPOBEPKY  pabouen
NOKYMEHTallM, CBSI3aHHOM C TIpOBeeHMeM MepOIPUITHS Ha KOHKPETHOM
00BbeKTE, OCYIIECTBJSIET PYKOBOAMUTEIb T'PYMIbl MHCIEKTOPOB (YyYaCTHUKOB
MepOIPUSITHS).



