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Приложение №  2

к Учетной  политике 
Контрольно-счетной палаты Краснодарского края 

Перечень и образцы самостоятельно разработанных форм
первичных учетных документов
Форма № 1
Контрольно-счетная палата Краснодарского края
ИНН 2309061852, КПП 230901001

Заявка на финансирование

возврата обеспечения исполнения государственного контракта
(гарантийных обязательств) 
г. Краснодар                                                         «____» _____________20 _ года

	Наименование поставщика

(исполнителя, подрядчика)
	№ контракта
	Дата заключения
	Предмет контракта
	Сумма к возврату, руб.

	
	
	
	
	


Руководитель аппарата   _______________                        __________________






(подпись)

                    (расшифровка подписи)
Начальник финансового

отдела                                   __________________                             ____________________




 (подпись)

                    (расшифровка подписи)
Форма № 2
Сведения
о планируемых отпусках сотрудников Контрольно-счетной палаты

Краснодарского края  в 20__ г.
г. ________________





«____»_____________ 20__г.

	№ п/п
	Должность работника
	Ф.И.О.
	Количество дней отпуска

	
	
	
	на планируемый год
	неиспользованного за текущий и прошлые годы

	
	
	
	
	


Начальник отдела 

государственной службы,

кадровой работы и

противодействия коррупции      ________________________          ____________________
                                                                   (подпись)                              ( расшифровка подписи)
Форма № 3 
               «УТВЕРЖДАЮ»

Председатель

Контрольно-счетной

палаты Краснодарского

края

_____________ (Ф.И.О.)

«___» _____________ 20__ г.











М.П.

Дефектная ведомость

на списание основного средства

  «____» ______________ 20___ г.

Контрольно-счетная палата Краснодарского края

Структурное подразделение:________________________________

Материально-ответственное лицо: ___________________________

Комиссия, назначенная приказом от «___»_____________ 20__ г.  № ______, в составе:

Председатель комиссии: _____________        _________________





(должность)                    (расшифровка подписи)      

Члены комиссии: _____________        _________________



(должность)                   (расшифровка подписи)      

       _____________        __________________



(должность)                   (расшифровка подписи)   

        _____________        __________________



(должность)                   (расшифровка подписи)      

       _____________         __________________



(должность)                    (расшифровка подписи)      

        _____________        __________________



(должность)                    (расшифровка подписи)      

произвела осмотр ____________________________  (инвентарный  номер ____________)
                                                                (наименование ОС)

в присутствии сотрудника ________________________, которым фактически эксплуатируется ОС.

  




   (Ф.И.О.)

В результате осмотра установлены  факта наличия следующих дефектов (неисправностей, повреждений и т.д.):
	Описание дефекта, причины по которым невозможна дальнейшая эксплуатация
	Срок эксплуатации, мес.
	Стоимость, руб.
	Рекомендация (заключение)

	
	
	
	


Председатель комиссии: _____________       ________________          _________________





(должность)                          (подпись)                                (расшифровка подписи)      

Члены комиссии: _____________       ____________________         _________________



(должность)                             (подпись)                                        (расшифровка подписи)      

       _____________       ____________________          __________________



(должность)                              (подпись)                                        (расшифровка подписи)   

        _____________       ____________________          __________________



(должность)                              (подпись)                                         (расшифровка подписи)      

       _____________        ____________________          __________________



(должность)                              (подпись)                                         (расшифровка подписи)      

        _____________       ____________________           __________________



(должность)                              (подпись)                                         (расшифровка подписи)      
_________________                     ________________           _______________
 (должность сотрудника,



(подпись)

             (расшифровка подписи)

за которым закреплено ОС)
Форма № 4 
(используется при текущем ремонте ОС или при дооборудовании, модернизации)
               «УТВЕРЖДАЮ»

Председатель

Контрольно-счетной

палаты Краснодарского

края

_____________ (Ф.И.О.)

«___» _____________ 20__ г.











М.П.

Акт  установки 

«____» ______________ 20___ г.

Контрольно-счетная палата Краснодарского края

Структурное подразделение:________________________________

Материально-ответственное лицо: ___________________________

Комиссия, назначенная приказом от «___»_____________ 20__ г.  № ______, в составе:

Председатель комиссии: _____________        _________________





(должность)                    (расшифровка подписи)      

Члены комиссии: _____________        _________________



(должность)                   (расшифровка подписи)      

       _____________        __________________



(должность)                   (расшифровка подписи)   

        _____________        __________________



(должность)                   (расшифровка подписи)      

       _____________         __________________



(должность)                    (расшифровка подписи)      

        _____________        __________________



(должность)                    (расшифровка подписи)      

составила настоящий акт о том, что материальные запасы:

	№ п/п
	Наименование
	Кол-во
	Ед.изм.
	Цена, руб.
	Примечание

	
	
	
	
	
	


 установлены _________________________________________________________________



(указывается причина установки: взамен вышедшим из строя, в связи с дооборудованием и т.д.)

на ОС: ____________________________ с инвентарным номером №___________________.

Работы выполнены в полном объеме, собственными силами. Оборудование работает нормально, претензий нет.

Председатель комиссии: _____________       ________________          _________________





(должность)                          (подпись)                                (расшифровка подписи)      

Члены комиссии: _____________       ____________________         _________________



(должность)                             (подпись)                                        (расшифровка подписи)      

       _____________       ____________________          __________________



(должность)                              (подпись)                                        (расшифровка подписи)   

        _____________       ____________________          __________________



(должность)                              (подпись)                                         (расшифровка подписи)      

       _____________        ____________________          __________________



(должность)                              (подпись)                                         (расшифровка подписи)      

        _____________       ____________________           __________________



(должность)                              (подпись)                                         (расшифровка подписи)      
Форма № 5 

 «УТВЕРЖДАЮ»

Председатель

Контрольно-счетной

палаты Краснодарского

края

_____________ (Ф.И.О.)

«___» _____________ 20__ г.











М.П.

Акт  о выявленных дефектах 

«____» ______________ 20___ г.

Контрольно-счетная палата Краснодарского края

Структурное подразделение:________________________________

Материально-ответственное лицо: ___________________________

Комиссия, назначенная приказом от «___»_____________ 20__ г.  № ______, в составе:

Председатель комиссии: _____________        _________________





(должность)                    (расшифровка подписи)      

Члены комиссии: _____________        _________________



(должность)                   (расшифровка подписи)      

       _____________        __________________



(должность)                   (расшифровка подписи)   

        _____________        __________________



(должность)                   (расшифровка подписи)      

       _____________         __________________



(должность)                    (расшифровка подписи)      

        _____________        __________________



(должность)                    (расшифровка подписи)      

составила настоящий акт о том, что в процессе осмотра перечисленных ОС обнаружены следующие дефекты:

	Наименование
	Инвентарный номер
	Срок эксплуатации, мес.
	Обнаруженные дефекты
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Заключение комиссии: _________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(указываются мероприятия или работы по устранению выявленных дефектов)
Председатель комиссии: _____________       ________________          _________________





(должность)                          (подпись)                                (расшифровка подписи)      

Члены комиссии: _____________       ____________________         _________________



(должность)                             (подпись)                                        (расшифровка подписи)      

       _____________       ____________________          __________________



(должность)                              (подпись)                                        (расшифровка подписи)   

        _____________       ____________________          __________________



(должность)                              (подпись)                                         (расшифровка подписи)      

       _____________        ____________________          __________________



(должность)                              (подпись)                                         (расшифровка подписи)      

        _____________       ____________________           __________________



(должность)                              (подпись)                                         (расшифровка подписи)      
Форма № 6 

               «УТВЕРЖДАЮ»

Председатель

Контрольно-счетной

палаты Краснодарского

края

_____________ (Ф.И.О.)

«___» _____________ 20__ г.











М.П.

Дефектная ведомость

на списание основных средств
(забалансовый учет)
«____» ______________ 20___ г.

Контрольно-счетная палата Краснодарского края

Структурное подразделение:________________________________

Материально-ответственное лицо: ___________________________

Комиссия, назначенная приказом от «___»_____________ 20__ г.  № ______, в составе:

Председатель комиссии: _____________        _________________





(должность)                    (расшифровка подписи)      

Члены комиссии: _____________        _________________



(должность)                   (расшифровка подписи)      

       _____________        __________________



(должность)                   (расшифровка подписи)   

        _____________        __________________



(должность)                   (расшифровка подписи)      

       _____________         __________________



(должность)                    (расшифровка подписи)      

        _____________        __________________



(должность)                    (расшифровка подписи)      

произвела осмотр основных средств, числящихся на забалансовом счете.

В результате осмотра установлены  факта наличия следующих дефектов (неисправностей, повреждений и т.д.):

	№ п/п
	Наименование ОС
	Описание дефекта
	Срок эксплуатации, мес.
	Ед. изм.
	Кол-во
	Цена за единицу, руб.
	Рекомендация (заключение)

	
	
	
	
	
	
	
	


Председатель комиссии: _____________       ________________          _________________





(должность)                          (подпись)                                (расшифровка подписи)      

Члены комиссии: _____________       ____________________         _________________



(должность)                             (подпись)                                        (расшифровка подписи)      

       _____________       ____________________          __________________



(должность)                              (подпись)                                        (расшифровка подписи)   

        _____________       ____________________          __________________



(должность)                              (подпись)                                         (расшифровка подписи)      

       _____________        ____________________          __________________



(должность)                              (подпись)                                         (расшифровка подписи)      

        _____________       ____________________           __________________



(должность)                              (подпись)                                         (расшифровка подписи)      
Форма № 7 

               «УТВЕРЖДАЮ»

Председатель

Контрольно-счетной

палаты Краснодарского

края

_____________ (Ф.И.О.)

«___» _____________ 20__ г.











М.П.

Реестр отправленной корреспонденции
 «____» ______________ 20___ г.

Контрольно-счетная палата Краснодарского края
	№ п/п
	Дата
	№ документа
	Куда отправлено
	Кому отправлено
	Сумма, руб. (использованы почтовые марки)

	
	
	
	
	
	


Всего отправлено(израсходовано): ____________________
__________
__________

______________

________________

(руководитель структурного 

             (подпись)


(расшифровка подписи)

            подразделения)


____________________ 
______________

_________________

        (должность материально –

           (подпись)


(расшифровка подписи)

            ответственного лица)


Форма № 8 

Контрольно-счетная палата Краснодарского края
ИНН 2309061852, КПП 230901001

«УТВЕРЖДАЮ»

Председатель

Контрольно-счетной

палаты Краснодарского

края

_____________ (Ф.И.О.)

«___» _____________ 20__ г.











М.П.

АКТ
приема-передачи материальных ценностей
	г. Краснодар
	«____»________________ 20___ г.


Акт составлен о том, что _________________   ______________________________,





(должность)


(ФИО)

договор о материальной ответственности от «___»_____________ 20__ г. № ___, передал, а ___________________ ____________________, договор о материальной ответственности


(должность)

   (ФИО)

от «___»_______________ 20___ г. № ____, принял материальные ценности согласно инвентаризационных описей (сличительных ведомостей) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087) от «___»___________________ 20___ г.

1. Материальные ценности приняты _____________________ в полном объеме.








(ФИО)

2. Материальные ценности сдал

 ________________  ______________ 
_____________   «___»____________ 20__ г.

       (должность)           (подпись)
                  (ФИО)

Материальные ценности принял

________________  ______________ 
_____________   «___»____________ 20__ г.

       (должность)           (подпись)
                  (ФИО)

3. Инвентаризация передаваемых материальных ценностей проведена в присутствии:

Председатель комиссии: _____________        _________________





(должность)                    (расшифровка подписи)      

Члены комиссии: _____________        _________________



(должность)                   (расшифровка подписи)      

       _____________        __________________



(должность)                   (расшифровка подписи)   

        _____________        __________________



(должность)                   (расшифровка подписи)      

       _____________         __________________



(должность)                    (расшифровка подписи)      

        _____________        __________________



(должность)                    (расшифровка подписи)      

4. Настоящий акт составлен в трех экземплярах по одному для каждой из сторон.

Приложение: Инвентаризационные описи (сличительные ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087) от «___»____________ 20__ г. в трех экземплярах на ______________ листах.

