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Приложение 
к Порядку оформления документов 
о вручении ценных подарков 
(сувенирной продукции)
 и их учета


               «УТВЕРЖДАЮ»

Председатель
Контрольно-счетной
палаты Краснодарского
края
_____________ (Ф.И.О.)
«___» _____________ 20__ г.
										М.П.

АКТ № _____
о вручении ценных подарков (сувениров)

«___» ______________ 20__ г.							г. Краснодар

Контрольно-счетная палата Краснодарского края
Структурное подразделение:________________________________
Материально-ответственное лицо: ___________________________

Комиссия, назначенная приказом от «___»_____________ 20__ г.  № ______, в составе:

Председатель комиссии: _____________        _________________
				(должность)                (фамилия, инициалы)      
Члены комиссии: _____________        _________________
		          (должность)                   (фамилия, инициалы)      
       _____________        __________________
            (должность)                   (фамилия, инициалы)   
        _____________        __________________
            (должность)                   (фамилия, инициалы)      
       _____________         __________________
            (должность)                    (фамилия, инициалы)      
        _____________        __________________
            (должность)                    (фамилия, инициалы)      

составила настоящий акт о том, что на основании приказа от «___» ____________ 20__ г. № _____  вручен (ы) ценный(е) подарок(и) (сувенирная продукция):

	Ф.И.О. награждаемого
	Должность*
	Наименование ценного подарка
	Количество, шт.
	Цена, руб.
	Сумма, руб.
	Подпись награждаемого**

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Итого
	Х
	Х
	
	Х
	
	Х



* для лиц, не являющихся сотрудниками Палаты указывается дополнительно место работы (если имеется). Графа заполняется на основании приказа на проведение торжественных (протокольных) мероприятий.
** для лиц, не являющихся работниками учреждения, может не заполняться (Письмо Минфина России от 26.04.2019 № 02-07-07/31230).

Всего по настоящему акту вручено подарков (сувенирной продукции) на общую сумму ______________________________________ руб. ______ коп.
(сумма прописью)

Подписи:

Ответственный за вручение подарков / за проведение мероприятия:

________________	     __________________		________________	
            (должность)                                (подпись)                                 (фамилия, инициалы)   

Председатель комиссии: _____________       ________________          _________________
				(должность)                          (подпись)                   (фамилия, инициалы)      
Члены комиссии: _____________       ____________________         _________________
			(должность)                             (подпись)                           (фамилия, инициалы)      
       _____________       ____________________          __________________
	(должность)                              (подпись)                            (фамилия, инициалы)   
        _____________       ____________________          __________________
	(должность)                              (подпись)                             (фамилия, инициалы)      
       _____________        ____________________          __________________
	(должность)                              (подпись)                             (фамилия, инициалы)      
        _____________       ____________________           __________________
	(должность)                              (подпись)                              (фамилия, инициалы)      

